
供应商合格信息变更操作手册

请注意：如按照以下步骤操作有任何进行不下去或者页面显示不一致的情况，请务必更换火

狐浏览器后再进行操作。

第一步：点击页面上方横向菜单栏中的“系统管理”。

第二步：进入系统管理页面后，点击左侧菜单栏“供应商维护”，进入供应商详情页，再点

击“基本信息变更”，进入信息维护页面。

第三步：

1、除特殊情况外，基本信息栏红框标识的项可编辑，其他信息则由第三方企业信息查询平

台直接导入，不允许修改，编辑后也无法保存。



2、联系信息栏信息修改点击“操作”栏的“修改”选项，进入修改页面。

分类信息栏信息修改直接点击所对应的横框进行修改即可。

3、资质证书栏信息修改路径：【新增证书】-直接点击“新增”选项即可；【已有证书信息变

更】-点击操作栏，进行对应的修改或者删除操作。

注：资质信息栏的必要证书是由分类信息栏的采购分类带出的，如您选择了必须具有某证书

才能选择的采购分类，则该证书无法删除。如没有该必要证书，删除路径为：①删除带出该

证书的采购分类即可；②若进行了上一步操作仍未删除该证书，则清空采购分类；③若进行

了前两步操作仍未删除该证书，则在采购分类中选择一项无需任何强制性证书的采购分类，

例：物资类中的 010101 项。完成删除后将多余项删除，继续按照贵司业务范围选择采购分

类。



第四步：所有信息变更完毕后，点击右上角“保存”，点击后将出现“提交审批”，点击提交

后等待审批即可。

第五步：提交审批后页面将回到供应商维护菜单下的供应商详情页面，点击基本信息栏右上

角“基本信息变更查看”进入查看当前变更审批进度及审批意见；点击“变更历史”进入查

看历史变更信息。



点击“基本信息变更查看”后进入该页面，点击页面右上角“收回”，可收回当前流程重新

进行编辑、提交；点击“审批意见”可查看审批进度及审批意见。


